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Szanowni Panstwo,

ORLEN Kolej sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku 80-716 przy ul. Michatki 25, zarejestrowana w rejestrze
przedsiebiorcow prowadzonym przez Sad Rejonowy Gdansk-Poinoc w Gdansku VII Wydziat
Gospodarczy, KRS 0000135118, kapitat zakladowy 17 170 000 PLN, REGON 1919139022, NIP 583-
26-41-717, BDO:000008501, w dalszej czesci zwana Zamawiajgcym lub ORLEN Kolej Sp. z o.0,,
zaprasza Panstwa do udziatu w postepowaniu zakupowym o nazwie:

ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ NA REALIZACJE USLUGI W ZAKRESIE SWIADCZENIA USLUG
KONSERWATORSKICH W ZESPOLE BUDYNKOW BOCZNICY W PLOCKU.

|. SZCZEGOLOWY PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiot zapytania:

1. Swiadczenie ustug konserwatorskich na terenie Zamawiajgcego, polegajace w szczegdlnoéci na:

a) dbaniu o tereny zewnetrzne bezposrednio przylegte do budynkéw — m.in. koszenie trawy,

grabienie lisci, reczne odsniezanie, sprzgtanie, oprdznienie wycieraczek, przycinanie
krzewoéw i drzew, odchwaszczanie itp.,

b) wykonywaniu drobnych prac ogoélnobudowlanych - m.in. uzupetnianie ubytkéw, malowanie,
naprawa klamki, powieszenie szafki, przeniesienie mebli, wymiana zamka w drzwiach,
regulacja okien i drzwi itp.,

¢) wykonywaniu drobnych prac hydraulicznych w budynkach - m.in. udraznianie zlewdw i
umywalek, toalet i pisuaréw, naprawy sptuczek, naprawy i wymiany armatury tazienkowe;j itp.,

d) wykonywaniu innych zleconych prac w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

2. Swiadczenia ustug konserwatorskich w wymiarze 120 do 160 roboczogodzin miesiecznie.
Jednoczesnie wymiar 120 roboczogodzin miesiecznie jest minimalng gwarantowang przez
Zamawiajgcego liczbg godzin sSwiadczenia ustug. Wykonawca zabezpieczy i dostosuje
odpowiednig ilos¢ pracownikow w zaleznosci od wymagan, potrzeb i zgtoszen, po wczesniejszym
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania wszystkich prac przy uzyciu wkasnych narzedzi,
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sprzetu oraz drobnych materiatdw pomocniczych niezbednych do realizacji biezgcych prac, w
szczegolnosci takich jak uszczelki, silikon, wkrety, gwozdzie, tasmy i inne materiaty o podobnym
charakterze. Zapewnienie tych narzedzi i materiatbw uwzgledniony jest w wynagrodzeniu
Wykonawcy.

4. Materiaty eksploatacyjne, czesci zamienne oraz inne elementy stuzgce usunieciu awarii,
wykonaniu napraw lub wymian, przywrdceniu sprawno$ci technicznej infrastruktury zapewnia
Zamawiajgcy.

5. Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy miejsce pobrania i odbioru materiatéw lub przekaze je w inny
uzgodniony sposob. Wykonawca nie jest zobowigzany do posredniczenia w zakupie czesci
zamiennych ani materiatéw na rzecz Zamawiajgcego.

6. Wszystkie prace realizowane beda w dniach roboczych (przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku
do piatku) po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

7. Pracownik bedzie wykonywat obowigzki w godzinach miedzy 6:00 a 15:00, po wczesniejszym

uzgodnieniu z Zamawiajacym.

Umowa zostanie zawarta na okres 24 miesiecy od 1 stycznia 2027 roku z mozliwoscig przedtuzenia
na kolejny rok.

Przed zakonczeniem terminu obowiazywania Umowy Strony wspodlnie zweryfikujg rynkowosé

obowigzujgcych stawek w Umowie, okres$lg wole dalszej wspoipracy oraz ewentualne warunki

przedtuzenia Umowy na okres kolejnego jednego roku.

Rozliczenia bedg dokonywane kazdorazowo na podstawie podpisanych protokotoéw odbioru robaot.

Opis i wytyczne dla Wykonawcy:

1. Zezwolenia na prace: Wszelkie roboty nalezy prowadzi¢ na podstawie wydawanych przez
Zamawiajgcego zezwolen jednorazowych na prace zgodnie z przepisami BHP
obowigzujgcymi na terenie ORLEN Kolej Sp. z 0.0.

2. Uzgodnienia z Zamawiajagcym: Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia wszelkich
uzgodnien zgodnie z wytycznymi ORLEN Kolej Sp. z 0.0. na podstawie standardéw GK
ORLEN S.A..

3. Przestrzeganie BHP: Podmiot realizujgcy zamowienie zobowigzany jest do przestrzegania
wymagan BHP dla kontrahentéw realizujgcych prace na rzecz lub na terenie ORLEN Kolej

Sp. z 0.0., dostepnych pod adresem: Wymagania BHP.

4. Wykonawca musi zapewni¢ realizacje prac przy wykorzystaniu certyfikowanego sprzetu oraz

pracownikéw z niezbednymi uprawnieniami.

Uwagqgi:

1. Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjasnienia prosimy kierowa¢ wytacznie pisemnie

na Platformie Zakupowej Connect. OdpowiedZ bedzie przekazywana tg samg droga.
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https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow

Wszystkie sktadane i wymagane do postepowania dokumenty tj. oswiadczenia, oferty itp.
powinny by¢ podpisane zgodnie z reprezentacjg Spotki lub Petnomocnictwem oraz posiadac
daty podpisu. Jezeli dokumenty sg podpisane w oparciu o petnomocnictwo nalezy réwniez
zamiescic je w systemie.

Wykonywania ustugi opisanej w przedmiocie zakupu z nalezytg starannoscia.

Niezwilocznego informowania upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego o wszelkich
zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowe wykonanie ustugi przez Wykonawce.
Lokalizacja wykonania ustugi ORLEN Kolej sp. z 0.0. w Ptocku.

Osoba do kontaktu ze strony ORLEN Kolej : - w sprawach formalno-handlowych / Platforma
Zakupowa Connect: Beata Szczytniewska - tel. 669 882 091

Oferta powinna zawiera¢ wszelkie koszty materiatowe, koszty pracy oraz koszty szkolen,
przepustek dla kadry pracowniczej obowigzujgcych na terenie ORLEN, z uwzglednieniem
srodkéw technicznych niezbednych do wykonania zakresu prac (zgodnie z cennikiem za
wjazdu pojazddw na teren Orlen.

Na teren zaktadu produkcyjnego zabrania sie wjazdu pojazdéw wyprodukowanych przez

koncerny majgce siedzibe na terenie Chinskiej Republiki Ludowej.

ll. ZASADY ZLOZENIA OFERTY

Tryb Postepowania Zakupowego:

Postepowanie zakupowe bedzie prowadzone w dwoch ETAPACH (stopniowo):

ETAP | — formalno-techniczny (otwarty);

ETAP Il — handlowy (zamkniety) — sktadanie ofert handlowych w PLN po zakonczeniu ETAPU |

i kwalifikacji do ETAPU II. Na tym etapie zostanie udostepniony draft Umowy, a takze

uruchomiona zostanie runda zadawania pytan dot. czesci handlowej. Wszelkie uwagi i pytania

dotyczgce Umowy, nalezy skfada¢ na platformie CONNECT do zakonczenia terminu zadawania

pytan. ORLEN Kolej udzieli odpowiedzi na merytoryczne pytania dot. Umowy w trakcie

przedmiotowego etapu.

ZASADY OGOLNE

1.

Oferta w czesci formalnej, technicznej i handlowej musi by¢ zlozona wylacznie droga
elektroniczng na Platformie Zakupowej Connect.

Ztozona oferta powinna sie sktadac z cze$ci formalnej, technicznej i handlowej.

Czesc¢ formalna i techniczna nie moze zwiera¢ ceny/stawki ani informacji nt. pozostatych

warunkéw handlowych.

Ztozenie oferty handlowej oznacza akceptacje warunkéw wskazanych w zapytaniu i wzorze
umowy.
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5.

Oferty muszg by¢ kompletne i przygotowane z uwzglednieniem informacji podanych
w niniejszym RFP. Wymagane dane nalezy przedstawi¢ wytgcznie za posrednictwem
Platformy Connect w specjalnie przygotowanych do tego celu formularzach, a pozostate
informacje prosimy dotgczy¢ w formie zatgcznikéw (we wskazanych miejscach). Oczekujemy
wyczerpujacych i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane w zapytaniu zagadnienia.
Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie zwigztych opiséw, a tam, gdzie to jest wymagane w
formie tabelarycznej. Jezeli ktorekolwiek z wymagan wyszczegolnionych w zapytaniu nie jest
spetnione w czesci lub w catosci, prosimy o wyrazne zaznaczenie tego faktu.

W trakcie etapu negocjacyjnego (po ztozeniu wstepnych Ofert handlowych) Oferta wstepna
przestaje wigza¢ Oferenta w momencie jej aktualizacji (ztozenia kazdej kolejnej Oferty), przy
czym kazda kolejna Oferta nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajgcego. W przypadku,
gdy Oferent nie zaktualizuje Oferty wstepnej lub zaktualizowana Oferta bedzie zawierata
warunki gorsze dla Zamawiajgcego niz te, kidre zostaty ztozone w Ofercie wstepnej, wigzgca

dla Zamawiajgcego bedzie Oferta wstepna.

ETAP | - ZLOZENIE OFERT FORMALNO - TECHNICZNYCH:
CZESC FORMALNA OFERT

1.

Potwierdzam podanie osoby, z ktérg nalezy kontaktowaé sie w sprawie ztozonej Oferty — imie
i nazwisko, telefon, e-mail.

Potwierdzam termin waznosci oferty min. 60 dni.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje obowigzujgce zasady prezentowane w Kodeksie
postepowania dla Dostawcéw GK ORLEN, ktéry zostat udostepniony na stronie

https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie i zatgczytem do niniejszej Oferty uzupetniony dokument
Oswiadczenia Beneficjenta (zatgczony do zapytania ofertowego), lub Zze dokument
Oswiadczenia Beneficjenta zatgczony w Dokumentach na Profilu Dostawcy jest aktualny, tj.
przedstawia stan na dzien zlozenia Oferty oraz ze zatgczytem wydruk z Centralnego Rejestru
Beneficjentéw Rzeczywistych.
Potwierdzam zafgczenie do Oferty aktualnego KRS, wycigg/wypis z jawnych danych
i informacji udostepnianych przez CEIDG lub réwnowaznego dokumentu rejestrowego
Oferenta.
Potwierdzam, iz wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy znajduje sie¢ w wykazie,
o ktérym mowa w art. 96 b Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj.
Dz.U.2024, poz. 361 ze zm.) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw.
,oiata lista”) i jest aktualny — wymaog dotyczy podmiotdéw krajowych.
Potwierdzam zatgczenie podpisanego Oswiadczenia o zapoznaniu sie z trescig i warunkami
zapytania ofertowego i niewnoszenie do niego zadnych zastrzezen oraz uznanie sie za
zwigzanego okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.
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8. Potwierdzam, ze zapoznaliSmy sie i akceptujemy zasady obowigzujgce w dokumencie

"Polityka ochrony praw cziowieka" obowigzujgce w GK ORLEN - dokument w wersji

elektronicznej dostepny na stronie: https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-

ochrony-praw-czlowieka

Oswiadczam, Ze reprezentowana przeze mnie FIRMA swiadoma jest odpowiedzialnosci za
nieprawidiowe wykonanie ustugi oraz za uszkodzenia powstate na sprawnym mieniu ORLEN

Kolej sp. z 0.0. zaistniate wskutek niewtasciwego dziatania pracownikow FIRMY.

10. Potwierdzam przestrzeganie wymagan BHP dla Kontrahentow realizujgcych prace na rzecz lub

na terenie ORLEN Kolej sp. z 0.0. dostepnych na stronie internetowej Spofki, wedtug Sciezki

dostepu: https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow.

11. Oswiadczam, ze reprezentowana przeze mnie FIRMA: Posiada niezbedng wiedze i

doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikéw zdolnych do
wykonania zamowienia spetniajgcego wymagania z uwzglednieniem wszelkich kwestii

zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu kolejowego.

12. Oswiadczam, ze reprezentowana przeze mnie FIRMA jest Swiadoma ryzyk i obowigzkow jakie

na niej spoczywajg poprzez oferowanie towaréw/ustug majgcych wptyw na bezpieczenstwo w
ruchu kolejowym oraz deklaruje, iz jakosS¢ jest monitorowana w sposéb odpowiedni

zabezpieczajgcy Zamawiajgcego.

13. Oswiadczam, ze w przypadku rekomendacji oferty zatgcze uzupetnione i podpisane

oswiadczenie dot. legalnosci zatrudnienia cudzoziemcow, ktére zostato zatgczone do

postepowania.

14. Potwierdzam obowigzek posiadania na dzien podpisania umowy polisy odpowiedzialnosci

cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej na kwote minimum 1 000 000,00 PLN

wraz z dokonaniem zaptaty sktadki ubezpieczeniowe;j.

15. Potwierdzam zapoznanie sie i akceptuje tre$¢ Klauzuli Sankcyjnej, ktéra zostata zatgczona do

postepowania.

16. Potwierdzam zapoznanie sie i akceptuje tres¢ Klauzuli Antykorupcyjnej, ktdéra zostata

zatgczona do postepowania.

CZESC TECHNICZNA

1.

Potwierdzam realizacje prac przy wykorzystaniu pracownikéw z niezbednymi kwalifikacjami
oraz badaniami lekarskimi w tym do pracy na wysokosci potwierdzajgcymi brak
przeciwskazan do pracy i szkoleniami BHP (Tak/Nie)
Potwierdzam wyposazenie pracownika w odziez roboczg i buty robocze oraz niezbedne
narzedzia i urzadzenia do realizacji zadan zgodnie z wymogami BHP (Tak/Nie)
Potwierdzam przedstawienie Zamawiajgcemu zaswiadczen o niekaralnosci dla wszystkich
pracownikéw zwigzanych kontraktem w zgodzie z przepisami prawa (Tak/Nie)
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4. Potwierdzam zapewnienie wszelkich niezbednych narzedzi i materiatdw pomocniczych do
realizacji prac w ramach stawki podstawowej za roboczogodzing (Tak/Nie)
5. Potwierdzam Zze kazdy pracownik bedzie posiadat praktyke w pracach konserwatorskich,

remontowych lub technicznych ( Tak/Nie)

ETAP Il - ZLOZENIE OFERT HANDLOWYCH:
CZESC HANDLOWA

1. Potwierdzam cene jednostkowg netto za 1 roboczogodzine prac ustug konserwatorskich/

pracownika gospodarczego — kryterium wyboru

2. Potwierdzam akceptacje udostepnionego w zapytaniu ofertowym wzoru Umowy wraz
z zatgcznikami (jezeli na etapie zadawania pytan zostaly zadane pytania, potwierdzenie
dotyczy Umowy wraz z uwzglednionymi i udostepnionymi odpowiedziami do nich) (Tak/Nie).

3. Potwierdzam 30 dniowy termin ptatnosci od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
VAT wraz z obustronnie podpisanym protokotem odbioru prac bez uwag. Wykonawca
zobowigzany jest kazdorazowo ostatniego dnia miesigca przedstawi¢ Zamawiajgcemu do
weryfikacji i zatwierdzenia Protokét wykonanych prac z wyszczegodlnieniem zrealizowanych,

ilosci osob, rbh oraz liste wykorzystanych materiatéw. Ptatnoéci cze$ciowe. (Tak/Nie).

. DODATKOWE INFORMACJE

DODATKOWE PYTANIA OFERENTOW

1. W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, Oferent ma prawo zgtaszaé

dodatkowe pytania dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego. Pytania muszg by¢ kierowane
za posrednictwem Platformy Connect. Jednoczesnie ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega sobie
prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyn.

2. ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do kontaktowania sie z Oferentem oraz
organizowania spotkan w celu uszczegdtowienia informacji zawartych w Ofercie oraz wyjasnienia
watpliwosci zwigzanych z zakresem Oferty wymagajgcymi wg ORLEN Kolej sp. z 0.0. wyjasnien

z Oferentem.

KLAUZULA OCHRONY INFORMACJI

Informacje dotyczgce faktu zaproszenia Dostawcy do odpowiedzi na niniejsze zapytanie oraz

prowadzenia rozmow handlowych oraz zawartych umow moga by¢ udzielane przez Dostawce jedynie

po uzyskaniu pisemnej zgody ORLEN Kolej sp. z 0.0. na przekazanie takich informacji.

ZASTRZEZENIA ORLEN Kolej sp. z 0.0.

1. ORLEN Kolej sp. z 0.0. nie jest zwigzany postanowieniami Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —

Prawo zaméwieh publicznych i zastrzega sobie prawo do:
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¢ swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteriow oceny;

¢ dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu
do czesci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z wigecej niz jednym
Dostawca wytonionym w drodze negocjaciji;

o odwotania (zamkniecia) procesu wyboru Dostawcy i odstgpienia od negocjacji bez podania
przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia wobec ORLEN Kolej sp. z 0.0.;

e mozliwosci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscisleh zakresu prac w czasie
analizy ofert, proszac o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjaciji
techniczno — cenowych;

e zmiany harmonogramu procesu zakupowego bez podania przyczyny;

¢ do odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

o dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje;

e odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny.

. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym

samym nie majg zastosowania przepisy dotyczgce oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c.

. W przypadku nieobecnosci przedstawiciela Oferenta podczas negocjacji bezposrednich, niewziecia

udziatu w aukcji internetowej, do ktérej zostat zaproszony, badz niedostarczenia w wyznaczonym

terminie rewizji oferty handlowej, bedacej podstawg wyboru Zleceniobiorcy, oile Oferent nie

przestat uprzednio informacji o rezygnacji z udziatu w dalszym postepowaniu, ORLEN Kolej sp. z

0.0. uzna wczesniejszg oferte tego Oferenta za ostateczng i niepodlegajgca negocjacjom.

. ORLEN Kaolej sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cen w

formie aukciji elektronicznej.

. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje

mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztéw.

. ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega, ze umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez ORLEN

Kolej sp. z 0.0. i Dostawce/Wykonawce.

ORLEN Kolej sp. z 0.0. KRS: 0000135118 58 308 77 35
ul. Michatki 25, NIP: 583-26-41-717 58 308 74 59
80-716 Gdansk REGON: 191939022 orlen.kolej@orlen.pl

BDO: 000008501 www.Kkolej.orlen.pl



